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1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
11 OBJETO 130408725- Prestar el servicio de publicacidn de avisos en un diario de circulacién nacional
de acuerdo con los requerimientos exigidos por el Departamento Nacional de Planeacion.
1.2 CLASIFICADOR DE | De acuerdo con la clasificacién del Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas,
BIENES Y V.14.080 (UNSPSC), el servicio requerido por el Departamento Nacional de Planeacion esta
SERVICIOS ubicado asi:
Tabla 1 Clasificacion UNSPSC
Clasificacion | Segmento | Familia Clase Producto
UNSPSC
Servicios
Editoriales,
de Disefio, Colocacion y Insercion en medios
82101905 de Artes | Publicidad | cumplimiento de IDIESOS
Graficas, y medios P
Bellas
Artes
Servicios
Editoriales,
de Disefio, - -
82101504 | deAtes | Publicidad | T uplicidad Publicidad en
Gréficas y impresa periédicos
Bellas
Artes
Fuente: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios
Nota: Los bienes, obras o servicios que se pretenden contratar se encuentran dentro del Plan Anual
de Adquisiciones PAA, el cual se encuentra registrado con el nimero de 130408725.
1.3 CONDICIONES El contratista debera cumplir con las condiciones sefialadas en el ANEXO TECNICO -
TECNICAS ESPECIFICACIONES TECNIAS MINIMAS.
EXIGIDAS:
Nota: El contratista debera garantizar la calidad del servicio de acuerdo con las caracteristicas
técnicas requeridas y los lineamientos dados por el supervisor del contrato.
1.4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
1.4.1 | Obligaciones del
Contratista 1. Amparar la aceptacion de la oferta resultante del proceso de seleccion con la
constitucion de una garantia de cumplimiento.
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Disponer de lo necesario para dar cumplimiento al objeto del contrato, de
conformidad con las especificaciones contenidas en el Anexo Técnico.

Cumplir con las condiciones técnicas y economicas presentadas en la propuesta.

Guardar confidencialidad y reserva sobre toda la informacion que llegue a conocer
en desarrollo del Contrato. En consecuencia, no podra reproducir en todo o en
parte, ni suministrar esta informacion a terceras personas, ni usarla con fines
distintos al proposito del Contrato y se encargara de mantener la confidencialidad
de la informacion, la cual es extensiva a las personas a su cargo, siendo
responsable frente al Departamento Nacional de Planeacion (DNP) por los dafios
y perjuicios que se generen en caso de que la misma no sea respetada.

Asumir el pago de las obligaciones laborales y/o honorarios que surjan del
personal que se requiera para cumplir con el objeto del contrato.

Atender los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato

Cumplir con las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato que

sean acordadas con el supervisor del contrato.

Obligaciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo

debera:

d) Sus colaboradores se encuentran afiliados a la ARL.

de sus colaboradores.

concordancia con la normatividad vigente.

Adicionalmente, de acuerdo con el objeto a contratar, EL CONTRATISTA, debera dar cumplimiento
a las siguientes obligaciones relacionadas con los componentes del Sistema Integrado de Gestion:

El contratista, ademas de estar en la obligacién de dar cumplimiento a la normatividad vigente
relacionada con la implementacion del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo,

1) Entregar al supervisor del contrato, al siguiente dia habil luego de la firma del contrato, una
certificacion, firmada por el representante legal o quien haga sus veces, en la que conste que:

a) Cuenta con un Sistema de Gestion de Seguridad y en el Trabajo —-SGSST.
b) Cuenta con una Politica en Seguridad y Salud en el Trabajo-SST.
c) Da cumplimiento a la normativa aplicable en la realizacién de los examenes

preocupacionales y periddicos al personal que labora y presta sus servicios en la empresa.

e) Cuenta con un programa de capacitacion en SST para sus colaboradores
f) Cuenta con una Matriz de identificacion de los peligros prioritarios y control de los riesgos

g) Realiza la Autoevaluacién y la calificacion de los Estandares Minimos de su SGSST en
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h)

a)

b)

c)

d)
e)

f)

1)
2)

3)

Reporta a su ARL e informa al GSST del DNP los accidentes de trabajo y enfermedades
laborales que ocurran a sus colaboradores en el cumplimiento del objeto contractual, asi
mismo realizara las investigaciones a que haya lugar para que el empleador o contratante
ejerza las acciones de prevencion y control que estén bajo su responsabilidad.

Cumple y atiende todas las medidas sanitarias preventivas y correctivas para la proteccion
de la salud y establecer las medidas de bioseguridad necesarias para la proteccion de sus
colaboradores de conformidad con lo sefialado en la legislacion vigente y demés normas
que la adicionen, modifiquen y sustituyan

2) Aportar, junto con la certificacién a que hace referencia el numeral anterior, los siguientes
documentos:

Copia de la Politica en Seguridad y Salud en el Trabajo, firmada por el representante legal
0 quien haga sus veces, que evidencie el compromiso con la seguridad y salud de sus
colaboradores en misién.

Previo inicio a la ejecucion de las actividades, un listado de los colaboradores que realizaran
las actividades en el marco del contrato, donde se consignen por cada uno, los datos del
grupo sanguineo (RH), EPS y ARL a la que se encuentre afiliado, nombre y numero de
contacto en caso de emergencia y enfermedades preexistentes. Nota: El listado debera ser
actualizado por el contratista conforme a las novedades por cambio de personal u ofras
variables

Asegurar la participacion en la induccién del componente de SST del SIG del DNP de todos
sus colaboradores, coordinada a través del supervisor del contrato con el GSST. En caso
de rotacion o cambio de personal el proveedor garantizard que el nuevo personal reciba la
induccion.

Aportar copia de la matriz de identificacion de los peligros prioritarios y control de los riesgos
de sus colaboradores.

Aportar el soporte de la autoevaluacion y calificacién de los estandares minimos de su
SGSST en concordancia con la normatividad vigente.

Reportar a su ARL e informar al GSST del DNP los accidentes de trabajo — AT, ocurridos a
sus colaboradores en el cumplimiento del objeto contractual; asi mismo, realizar las
investigaciones a que haya lugar contando con la presencia del GSST para que el
empleador o contratante ejerza las acciones de prevencion y control que estén bajo su
responsabilidad. (Cuando se presente el AT).

Obligaciones especificas del contratista

Realizar la recepcion de avisos de ley de manera virtual (correo electronico) que
sean requeridas por el DNP.

Realizar las publicaciones de los avisos de ley en un diario de amplia circulacion
nacional de lunes a sabado.

Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas para cada una de las
publicaciones, segtin el ANEXO TECNICO
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4) Publicar el aviso de ley dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, a la entrega
del texto por parte del supervisor del contrato con todas las especificaciones y
caracteristicas técnicas indicadas por la entidad.

5) Realizar el envio en medio electronico del diario en el cual se efectud la publicacion
solicitada en un término maximo de cinco (5) dias habiles siguientes a la
publicacion del aviso de ley.

6) Expedir, cuando se requiera, una certificacion en la cual conste que se realizo la
publicacion de avisos de ley en medio impreso y pagina web del diario de
circulacion nacional.

7) Publicar los avisos de ley en version impresa y remitir el soporte de la publicacion
en version digital.

8) Mantener los precios ofrecidos durante el término de duracién del contrato.

9) Informar oportunamente por escrito a la entidad o a través del supervisor del
contrato los inconvenientes que afecten el normal desarrollo de este.

10) Guardar total reserva de la informacion que obtenga del Departamento Nacional
de Planeacion (DNP) en desarrollo del objeto contractual, ya que es de propiedad
de la Entidad, salvo requerimiento de autoridad competente y en general dar
cumplimiento a la Ley 1581 de 2012 y la reglamentacion vigente.

11) Presentar los informes de actividades por escrito, que sean requeridos en el
desarrollo del contrato, en los plazos y condiciones sefialados por el DNP vy los
demas que sean solicitados por el supervisor del contrato.

Informes mensuales: EL CONTRATISTA debera entregar, junto con los documentos de
la facturacion mensual, un informe para cada periodo de pago, que contenga:

- Lainformacién de cumplimiento de cada una de las obligaciones especificas,
- Larelacién del numero de avisos publicados, y/o actividades ejecutadas en el mes, con la
fecha, asunto, nimero de identificacion del aviso en caso de que aplique y valor.

Informe Final: EL CONTRATISTA presentara un informe final, que contengan como
minimo la siguiente informacion:

- Presentaren el informe final que contenga una relacion detallada de los avisos publicados,
con su debida identificacion (fecha, asunto, nimero de identificacion del aviso en caso de
que aplique y valor) durante la ejecucion del contrato.

1.4.2

Obligaciones
DNP

del

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Aprobar las garantias constituidas por el Contratista.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del contrato y expedir el recibo a satisfaccion,
para tal efecto debera designar al supervisor el control de ejecucion, quien estara en
permanente contacto con EL CONTRATISTA, para la coordinacién de cualquier asunto que
asi lo requiera.

Suministrar AL CONTRATISTA la informacion necesaria para la ejecucion del Contrato.
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5. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato
las condiciones técnicas y financieras existentes.

6. Brindar al CONTRATISTA los medios para que conozca los lineamientos y politicas del
Sistema Integrado de Gestion.

7. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto
el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a
cargo del contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision
parcial y final, dependiendo que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma
SECORP II.

8. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual, la supervision dara aviso oportuno al DNP sobre la ocurrencia de
hechos constitutivos de presuntos incumplimientos.

9. EI DNP debera adelantar la liquidacion del contrato dentro de los plazos establecidos en la
Ley.

10. Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3
del Decreto 1082 de 2015.

11. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

1.5 PRESUPUESTO
OFICIAL El Departamento Nacional de Planeacion, cuenta con un presupuesto oficial estimado de hasta por

la suma de DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS

CUARENTA PESOS M/CTE. ($18.749.640), incluido IVA e impuestos a que hubiere lugar, de

conformidad con los valores ofertados mediante plataforma SECOP 1.

1.5.1. | Certificado de | Los compromisos presupuestales que demande el gasto, y que se deriven del presente proceso de
disponibilidad contratacién de minima cuantia, se encuentran respaldados con cargo a: PGN. certificado de
presupuestal disponibilidad presupuestal CDP No. 102925 de fecha 26 de febrero de 2025, rubro A-02-02-02-

008-003, SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS

SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD.

1.6 FORMA DE PAGO | EI DNP, pagara de manera mensual, de conformidad con las publicaciones de avisos de ley

realizados durante el mes conforme al valor unitario de la publicacion de aviso de ley ofertado por

el proponente seleccionado.

Para proceder con el pago de la suma estipulada en la respectiva factura, el contratista debera

hacer presentacion de los siguientes documentos, y acogerse al proceso de facturacion de la

entidad, radicando dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente la prestacion del
servicio los documentos solicitados por el contratante de la siguiente manera:

e Documento del representante legal

e RUT

e Certificacién bancaria

e Factura o cuenta de cobro segun sea el caso con el lleno de los requisitos legales.

e Recibo de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor del contrato (si aplica).
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e Copia del comprobante del pago de seguridad social y/o aportes parafiscales (persona
natural) o certificacion original y/o Copia expedida por el representante legal o revisor fiscal
de encontrarse al dia en el pago al sistema de seguridad social de sus empleados y en
los aportes parafiscales y ARL, si estuviere obligado a este pago (persona juridica), de
conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2012.

Nota 1: El desarrollo de las actividades y la cantidad de estas estara sujeta al requerimiento previo
que haga el DNP, a través del supervisor del contrato de acuerdo con la necesidad de la Entidad

Nota 2: EI DNP efectuara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacion en el
Grupo de Correspondencia del DNP de los productos e informes requeridos, previa disponibilidad
de PAC. La factura se debe

acompanar de la expedicion y entrega de todas las pdlizas contratadas y el pago de los aportes al
sistema de seguridad social segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. El
supervisor del contrato deberé verificar el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista y
expedir internamente el recibo a satisfaccion. Los pagos se efectuaran mediante transferencia a la
cuenta bancaria informada por la aseguradora que resulte seleccionada, previos los descuentos de

ley.

Nota 3: Si las facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se
acomparian de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sélo empezara
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ltimo de los documentos.

Nota 4: Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la prestacion
real y efectiva de los servicios pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

Nota 5: Los pagos se discriminaran de acuerdo con cada actividad ejecutada, referida en el
ANEXO TECNICO

Nota 6 Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL
CONTRATISTA

Nota 7: Se entienden incluidos como parte del precio todos los derechos, gastos directos o
indirectos, impuestos, tasas y contribuciones que se generen con ocasién o como efecto del
presente contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

Nota 8: El pago queda sujeto igualmente al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya
lugar, a la expedicion de la obligacién y orden de pago SIIF, y a la aprobacién del Programa Anual
mensualizado de Caja — PAC, Por parte de la Direccién del Tesoro Nacional. Los documentos
soporte para el pago deberan ser avalados por el supervisor del contrato.

Nota 9. El CONTRATISTA debera adoptar las recomendaciones del Supervisor del contrato,
relacionadas con los documentos soporte para el pago.
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Nota 10: Atendiendo lo dispuesto en la Resolucién No. 0042 de 2020, expedida por la Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, en sus modificaciones y en la Directiva Presidencial
No. 09 de 2020 aquellos proponentes responsables de IVA se encuentran obligados a presentar
facturacion electrénica.

Nota 11: El desarrollo de las actividades y la cantidad de estas, estara sujeta al requerimiento
previo que haga el DNP a través del supervisor del contrato de acuerdo con la necesidad de la
Entidad. En caso de que se requiera redistribuir las cantidades y los recursos de las actividades
relacionadas en el anexo técnico en el marco del objeto del contrato, se podra realizar dicha
redistribucion, conforme a las necesidades del DNP.

Nota 12. Las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de los documentos
requeridos seran responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza

1.7 PLAZO DE El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2025 o hasta agotar los

EJECUCION recursos, lo que ocurra primero, contado a partir de la suscripcidén del acta de inicio, previo
cumplimiento de la totalidad de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

1.8 GARANTIAS De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de

2015, el consultor se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del
DNP, con ocasion de la ejecucion del contrato y de su liquidacion a través de cualquiera de los
mecanismos de cobertura del riesgo sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
2015 (Contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio autbnomo y garantia bancaria).

De acuerdo con naturaleza, el objeto del contrato, las obligaciones establecidas, el personal que
ha de utilizar el consultor y los riesgos definidos, el DNP considera que dentro del presente contrato
se debe cubrir los siguientes riesgos:

- Cumplimiento del contrato: Cubrira a la entidad estatal contratante de los perjuicios
directos derivados del incumplimiento total o parcial del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el
pago del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria que se hayan pactado en el
contrato garantizado, articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015.

- Calidad del servicio: Cubre a la entidad estatal contratante de los perjuicios derivados
de la deficiente calidad del servicio prestado, articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015.

- Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: cubrira a la
entidad estatal contratante de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia del
incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté obligado el contratista, derivadas
de la contratacidn del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del
contrato amparado. articulo 2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015.
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Realizado el anterior anélisis, las garantias que debera cubrir el contratista son:

Cuadro: Analisis de exigencias de garantias

Garantia Porcentaje Sobre Vigencia
el valor
Plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
Cumplimiento 0 meses mas, contado a partir de la
10% "
del contrato suscripcion del contrato y hasta la
liquidacion efectiva del contrato.
Del —
. Por el plazo de ejecucion del contrato, vy
Calidad del| ., contrat| _ . :
e 10% seis (6) meses contados a partir de la
servicio () N
suscripcion del contrato
Pago de Sa!arlos 5% del valor del Porel~plazod’e ejecucion del contrgtoytres
y prestaciones Contrato (3) afios mas, contado a partir de la
sociales suscripcion del contrato.

Nota 1. - En todo caso el contratista se compromete a mantener vigente la garantia unica de
cumplimiento, durante todo el tiempo que demande la ejecucion del contrato y hasta su liquidacion,
sin costo adicional al DNP, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del
Decreto 1082 de 2015.

Nota 2. — El contratista debera reponer la garantia antes mencionada, cuando debido a las
sanciones impuestas, o de otros hechos, se disminuyere o agotare o cuando su valor se viere
afectado por razon de siniestros, durante el término de ejecucion del presente contrato, segin sea
el caso. Asi mismo, debera hacerlo en los eventos contemplados en el articulo 2.2.1.2.3.1.18. del
Decreto 1082 de 2015.

Nota 3: El contratista debera constituir las garantias del contrato a mas tardar a los dos (2) dias
habiles siguientes de la aceptacion de la oferta y debera cargarla por la plataforma de Secop |I.
Posteriormente, sera aprobada por el DNP de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.3.1.2
del Decreto 1082 de 2015. El término de ejecucién a partir de su perfeccionamiento debera estar
cubierto por los amparos requeridos. Si al vencimiento de dicho término el contratista no ha
presentado las garantias pertinentes a la Subdireccién de Contratacion del DNP, este ultimo podra
dejar constancia que el contrato no inici6 su ejecucion.

Nota 4. - El contratista debera reponer la garantia antes mencionada, en los eventos contemplados
en el articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015. Asimismo, en el evento en que la entidad
que expida la péliza de seguro que sirva de garantia del presente contrato, sea intervenida, tomado
su control o liquidada por el Gobierno Nacional a través de entidad competente, y con ello se genere
incertidumbre sobre el pago o efectividad de la garantia aportada, el contratista debera de manera
inmediata presentar nuevas polizas o reemplazar la expedida por la compafiia de seguros
intervenida, sujeta a toma de control 0 en proceso de liquidacién.
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Nota 5: De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.2.5 del Decreto 1082 de 2015, la
garantia Unica de cumplimiento no expirara por falta de pago de la prima ni puede ser revocada
unilateralmente.

Nota 6: Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como unién temporal o
consorcio, la garantia debe
ser otorgada por todos sus integrantes y especificando su porcentaje de participacion.

1.9 LUGAR DE El lugar de ejecucion y el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C.
EJECUCION Y
DOMICILIO
CONTRACTUAL
110 | SUPERVISION La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista a
favor del DNP, estara a cargo del Coordinador del Grupo de Gestion Documental y Biblioteca
de la Subdireccion Administrativa y Relacionamiento con la Ciudadania, o de la persona que
designe el Subdirector de Contratacion, mediante memorando, de acuerdo con la solicitud de la
dependencia. Para esos efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del
Articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1952 de
2019y 2094 de 2021, la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion vigente del DNP y las demas
normas establecidas sobre la materia.
1.11 | SANCIONES EL DNP, podra imponer sanciones conforme a lo estipulado en el Art. 17 de la Ley 1150 de 2007 y
acorde con el procedimiento establecido en el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
1.11.1 | MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones contraidas por el

CONTRATISTA en virtud del presente contrato, las partes acuerdan multas sucesivas equivalentes
al cero punto cinco (0.5) del valor del contrato, por cada dia de atraso en el cumplimiento de las
obligaciones pactadas. Las multas tendran un tope maximo del veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato y podrdn ser compensadas con los valores que le adeude el DNP al
CONTRATISTA, de conformidad con las reglas generales del Codigo Civil, o de la garantia
constituida o mediante cobro judicial.

PARAGRAFO PRIMERO. Las multas son apremios al CONTRATISTA para el cumplimiento de
sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de
manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnizacion, en los términos previstos
en el articulo 1600 del Codigo Civil.

PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que el CONTRATISTA reincida en el incumplimiento de una
0 de varias obligaciones se podran imponer nuevas multas.

PARAGRAFO TERCERO: Las multas se efectuaran sin perjuicio del cobro de la clausula penal de
acuerdo con lo pactado en el presente contrato.

PARAGRAFO CUARTO: La imposicién de multas se regira por la facultad unilateral que le atribuye
al DNP el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.
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1.11.2

Clausula Penal
Pecuniaria:

En caso de presentarse por parte del CONTRATISTA incumplimiento parcial o total del Contrato,
este pagara a titulo de clausula penal pecuniaria a la Entidad una suma equivalente al veinte por
ciento (20 %) del valor del Contrato. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como
una estimacion anticipada de perjuicios que el CONTRATISTA cause a la Entidad. El valor pagado
como clausula penal no es dbice para reclamar la indemnizacion integral de perjuicios causados si
estos superan el valor de la pena.

En caso de aplicar la clausula penal, el CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la
firma del Contrato, para hacer el descuento correspondiente de los valores a él adeudados, previo
a practicar las retenciones por tributos a que haya lugar, sobre los saldos a favor del
CONTRATISTA.

1.12

INDEMNIDAD

El CONTRATISTA se obliga a mantener libre al DNP de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones provenientes de terceros, que tenga como causa las actuaciones del
CONTRATISTA, o las de sus subcontratistas o dependiente.

CRONOGRAMA

21

CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccion se desarrollara de conformidad con el cronograma sefialado en
la plataforma del SECOP Il y en el Anexo n.°7 de la presente invitacion.

211

Observaciones a la
invitacion a
presentar oferta

La invitacién se publicara por el término sefialado en el cronograma del presente proceso de
seleccion para que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas.

Dichas observaciones deberan ser presentadas a través de la plataforma de la Pagina web del
Sistema Electronico de Contratacion Publica —SECOP II- dentro del término y horario establecido
en el respectivo cronograma del proceso de seleccion

El DNP recibira las observaciones por medio de la plataforma antes citada y de la misma forma
publicara las respuestas correspondientes en los términos fijados en el cronograma del proceso.

Las observaciones remitidas de forma extemporanea podran ser atendidas en los términos
sefialados para el derecho de peticion (Ley 1755 de 2015) por lo tanto es deber de los interesados
revisar cuidadosamente los términos y plazos fijados para cada una de las etapas del proceso de
seleccion.

21.2

Convocatoria a
Mipymes

Dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas; una vez vencido el termino citado el DNP publicara
un aviso en el SECOP I precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra
participar cualquier otro interesado.

Para que el proceso pueda ser limitado a Mipyme bastara con que dentro del término establecido
en el respectivo cronograma se haya manifestado el interés de por lo menos dos (2) MiPymes. (Art
5 Decreto 1860 de 2021)
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Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipymes, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el presente proceso de contratacion.

Después del término establecido en el cronograma para limitar la convocatoria a Mipyme
Colombiana NO SE RECIBIRAN solicitudes de limitacion.

La solicitud de limitante se haréa a través de documento adjunto en la plataforma del SECOP Il que
debera contener:

Solicitud clara de que el proceso se limite inicamente a MIPYMES COLOMBIANAS
Nombre y/o razén social del proponente

Domicilio principal

Teléfono

Direccion

Direccion de Correo Electronico

Las MIPYMES deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la Ley a través de
soporte que ha de adjuntarse a la solicitud de limitante, en los siguientes términos segun sea el
caso:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

3. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

Nota 1: Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 2: Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que
lo modifiquen, sustituyan o complementen

Nota 3: Cuando la presente convocatoria sea limitada a Mipyme, s6lo podran presentar ofertas, los
proponentes que acrediten su condicién de Mipyme; de la misma manera en el caso de los
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proponentes plurales solo se aceptaran las ofertas de los proponentes integrados Unicamente por
MiPymes colombianas.

213

Adendas

El cronograma del proceso de contratacion establece el término hasta el cual se podran expedir
adendas para modificar la invitacién y en todo caso este tendra como limite un dia habil antes a la
fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015.

214

Cierre

Se dispondra de un término para que los proponentes puedan presentar sus ofertas el cual sera
minimo de un dia habil después de publicado el aviso de limitacion a MiPymes y adendas.

21.5

Aclaraciones por
solicitud del DNP

Después del cierre del proceso solo seran aceptados los documentos y respuestas relacionadas
exclusivamente con las aclaraciones y subsanaciones a que haya lugar. Los cuales deberan
presentarse a través de la plataforma SECOP I

2.1.6

Verificacion de
requisitos
habilitantes y de la
oferta

Dentro del término dispuesto en el respectivo cronograma del proceso, el Comité evaluador revisara
las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple, verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad para
subsanar las ofertas, de conformidad al articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual se establece
un término preclusivo en el cronograma de la presente invitacién para recibir los documentos
subsanables.

Dentro de dicho término se podra solicitar a los PROPONENTES las aclaraciones, explicaciones y
documentos que se estimen indispensables, sin que por ello el PROPONENTE pueda adicionar,
modificar, completar o mejorar su OFERTA.

217

Informe Preliminar
de Verificacion y
Traslado

En la fecha, y hora sefialados en el cronograma del presente proceso de seleccion, el DNP
publicara en la plataforma SECOP Il el informe preliminar de verificaciéon de requisitos, por el
término establecido en el cronograma del proceso.

Los PROPONENTES podran efectuar a través de la plataforma SECOP II, las observaciones que
estimen pertinentes sobre el informe, asi mismo podran subsanar la ausencia de requisitos o la
falta de documentos habilitantes que le hayan sido solicitados por el DNP o aquellos que no se
allegaron con el ofrecimiento.

21.8

Acto de
Adjudicacion

La comunicacién de aceptacion, junto con la oferta, constituye para todos los efectos el contrato
celebrado.

219

Acto de Declaratoria
Desierta

El DNP declarara desierto el proceso de seleccion Gnicamente por motivos o causas que impidan
la escogencia objetiva del CONTRATISTA y lo haréd mediante acto administrativo en el que se
sefialaran en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision, de
conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.
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Mediante acto administrativo se manifestara la decision a todos los proponentes, en tal caso, EL
DNP no es responsable de los gastos en que hayan incurrido los proponentes para la presentacion
de las ofertas.

Se declarara desierto el proceso de seleccion Unicamente por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva, entre ellos:

¢ No se presente ninguna oferta.

¢ Ninguna oferta cumpla con las condiciones sefialadas en el presente documento

e Habiéndose recibido una sola oferta, ésta resulta incursa en causal de rechazo.
Esta decision sera adoptada por la Entidad, vencido el término de traslado del informe de
verificacion sefialado en el cronograma de la presente Invitacion Publica.

2.2 CONVOCATORIA Se convoca a todas las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley a participar
VEEDURIAS en el presente proceso de Seleccion mediante la modalidad de Minima Cuantia, a partir de esta
CIUDADANAS convocatoria y durante las etapas precontractual, contractual y post contractual, realizando las

recomendaciones escritas que consideren necesarias, de conformidad con los articulos 66 de la
Ley 80 de 1993, en la Ley 850 de 2003, Ley 1757 de 2015 y normativa aplicable.

CONTROL PREVENTIVO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la Procuraduria
Delegada para la Vigilancia Preventiva de la Funcion Publica, de conformidad con los numerales
1°, 2° y 3° del articulo 24 del Decreto Ley 262 del 2000, el DEPARTAMENTO NACIONAL DE
PLANEACION (DNP) convoca a esta Procuraduria a realizar el acompafiamiento pertinente al
presente proceso de seleccion.

23 INDISPONIBILIDAD | EI SECOP Il es confiable, pero todos los sistemas de informacién pueden tener fallas que afecten
DEL SECOP Il PARA | su disponibilidad. Por lo anterior, Colombia Compra Eficiente como administradora de la plataforma
PRESENTAR de SECOP II, ha dispuesto una guia y/o protocolo de indisponibilidad del SECOP Il, y ha
OFERTAS desarrollado un procedimiento para cada etapa del proceso.

En caso de presentarse, indisponibilidad en la presentacién de las ofertas, el proponente debera
consultar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, publicado en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022.pdf

donde encontrara las instrucciones para Compradores ante esta situacion.

Este protocolo contine las instrucciones que deben seguir los usuarios del SECOP Il en el caso en
que se presente una falla general o particular que interrumpe el normal desarrollo de los procesos
de contratacion en la plataforma.
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Es deber del proponente consultar las guias, protocoles y manuales que expide Colombia Compra
Eficiente para los procesos de contratacion publica, asi como sus modificaciones y/o
actualizaciones.

El correo electrénico de notificaciones y contacto como medio de comunicacion oficial ante una
posible indisponibilidad sera: paohernandez@dnp.gov.co

De la misma forma en caso de una posible indisponibilidad, los interesados y proponentes deberan
estar atentos a la pagina WEB de la entidad como medio de comunicacion complementaria.
https://dnp.gov.co/

24 IDIOMA La OFERTA y sus documentos anexos deben redactarse en idioma espafiol y cargarse dentro de

la plataforma SECOP ||

2.5 PRESENTACION DE | Los proponentes deberan presentar su OFERTA, a través de la plataforma de la Pagina web del
LA OFERTA Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP |I.

2.6 DOCUMENTOS Los documentos oficiales otorgados o expedidos en el exterior, deberan presentarse traducidos al
OTORGADOS EN EL | idioma espafiol, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
EXTERIOR: materia, en especial, los articulos 74 y 251 del Codigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo

de Comercio y en la Resolucion 1959 de 2020, proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores
de Colombia. Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de
2012, para los documentos privados, y en el Manual de Colombia Compra Eficiente, para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion.

2.7 CONSULARIZACIO | De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Codigo de Comercio, “Los documentos
N (DOCUMENTOS | otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo
PRIVADOS PARA | pais y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de este por
PROBAR LA | el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el
EXISTENCIA  DEL | régimen de los poderes”.

PROPONENTE):

Tratdndose de sociedades, expresa ademas el mencionado articulo que “Al autenticar los
documentos a que se refiere este articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce
su objeto conforme las leyes del respectivo pais (articulo 74 Codigo General del Proceso).

Surtido el trdmite sefialado, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones - Bogotd D.C.) para la
correspondiente legalizacion de la firma del Cénsul y demas tramites pertinentes.

Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Ley 019 de 2012 y en el
Manual de Colombia Compra Eficiente para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los
procesos de contratacion.

Este requisito se hace extensivo a todos y cada uno de los documentos que formen parte del
proceso y que sean presentados con ocasion del mismo
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2.8

APOSTILLE
(DOCUMENTOS Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad con
PUBLICOS): lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizacién sefialado en este
numeral, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la Convencion de La Haya del
5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos
extranjeros. En este caso s6lo sera exigible la apostille, trdmite que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y la calidad con que ha actuado la persona
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si la apostille esta dada en idioma distinto al idioma espafiol, debera presentarse acompafiada de
una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las
normas vigentes

FASES DE LA SELECCION

El proceso de seleccion se efectuara teniendo en cuenta las siguientes fases:

FASE |

3.1

VERIFICACION DE LA OFERTA ECONOMICA

Luego de revisar las Ofertas Econdmicas contenidas en todas y cada una de las propuestas presentadas en el proceso
de seleccion del asunto, se seleccionara la de menor precio, y se verificard que la misma cumpla con las condiciones de
la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, se procedera a revisar la oferta con el segundo mejor
precio y asi sucesivamente. (numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2
Decreto 1860 de 2021).

REQUISITOS ECONOMICOS:

El presente proceso se adjudicara a monto agotable por valor de DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA
Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE. ($18.749.640), incluido IVA y demas impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos, a que hubiere lugar; y para su ejecucion se TENDRAN EN CUENTA LOS
PRECIOS OFERTADOS POR EL PROPONENTE ADJUDICATARIO.

OFERTA ECONOMICA:
La oferta econdémica se presentara en la plataforma SECOP Il, debiendo presentar su oferta en una lista de precios asi:

Presupuesto oficial - La entidad creara en la plataforma Secop Il una pregunta en (1) lista de precios en la cual el
proponente debera ofertar el valor del presupuesto total establecido.

Nota: En caso de que el proponente sefiale un valor diferente al establecido, la entidad procedera a su correccion sin
que esto sea entendido como una causal de rechazo, pues la estructuraciéon de la seccion relacionada se establece
Unicamente para fines de adjudicacion.
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Lista de precios Para la presente seccion, la Entidad creara una pregunta de la lista de precios (PROPUESTA
ECONOMICA) en la cual el proponente sefialara el valor de su propuesta econdmica considerando la sumatoria del valor
unitario de cada uno de los items requeridos por la entidad en esta pregunta.

Por lo anterior, se describe el valor unitario maximo a ofertar, en aras de evitar rechazos en la presentacion de la
propuesta econdmica inicial. La primera propuesta evaluada serd la de aquel proponente cuya sumatoria de los items
unitarios sea la de menor precio, y asi sucesivamente:

VALOR MAXIMO
SERVICIO DETALLE CANTIDAD UNITARIO PARA
OFERTAR
DESCRIPCION AVISO TIPO
TIPO1
Pagina Avisos Clasificados
1 Circulacion Nacional 1 $  1.874.964,00
Fecha de Publicacién Entre lunes y el sabado
Tamafio 2 columnas X 10 centimetros cada una
Color Blanco y Negro
Medio Impreso
DESCRIPCION AVISO TIPO \
TIPO 2
Pagina Avisos Clasificados
Circulacion Nacional
2 Fecha de Publicacion Entre lunes y el sabado 1 0 ARG
Tamafio 2 columnas X 14 centimetros cada una
Color Blanco y Negro
Medio Impreso

Nota 1: Superar tanto el valor techo unitario establecido, como el valor total, sera causal de rechazo.

Nota 2: EI DNP seleccionara la menor oferta que comprenda la sumatoria de los valores unitarios ofertados por los
proponentes. No obstante, la adjudicacion se realizara por el presupuesto oficial estimado y para la ejecucion se tendran
en cuenta los valores unitarios ofertados.

Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los costos y
valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

Nota 3: Los valores sefialados por el DNP son precios techo de referencia que el proponente debera tener en cuenta
para presentar su propuesta econdmica. Los valores de la oferta deben incluir el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.)
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cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o distrital legales, costos
directos e indirectos y deméas conceptos que el cumplimiento del respectivo contrato conlleve. Los valores unitarios
ofrecidos no podran superar el valor unitario estimado por la Entidad para cada item so pena de RECHAZO de la
propuesta.

Nota 4: Igualmente, al momento determinar el valor de su propuesta, tenga en cuenta que asumira el riesgo cambiario
y los posibles incrementos que puedan presentar los costos directos e indirectos para el cumplimiento del contrato, por
ello el plazo de validez de su oferta debe ser igual o superior a noventa (90) dias.

Nota 5: Una vez presentada la propuesta no se aceptara variacion alguna en sus términos, ni la presentacion de
documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que el DNP pueda solicitar las aclaraciones que considere
necesarias, por tanto, no se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccion.

Nota 6: Si revisadas las ofertas del proponente habilitado, de conformidad con la informacién establecida por el DNP en
la respectiva invitacién publica, la Entidad establece que la postura ganadora es artificialmente baja, en virtud de los
lineamientos dispuestos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, el Comité
Evaluador correspondiente requerira a cada uno de los proponentes para que explique las razones que sustentan el
valor ofertado, sefialandose para ello un término perentorio, en un (01) dia habil, contados a partir del recibo del
requerimiento publicado a través de la plataforma SECOP I, y dentro del cual debera allegar la respuesta solicitada de
manera clara'y completa, tal y como se describe en el presente documento, toda vez que no habré lugar a que la Entidad
le realice nuevos requerimientos para este efecto. Este procedimiento se replicara en los demas proponentes en atencion
de su ubicacion en el ranking de menor valor, siempre que hubiere lugar a ello.

Nota 7: Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los costos
y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

FASE Il

3.2 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
Durante esta etapa el DNP, verificara los soportes documentales que acomparian la OFERTA en la plataforma SECOP
Il presentada dentro del término méaximo que sefiala el cronograma para la diligencia de cierre, del proponente que
presente el menor precio.
Los soportes documentales que acompafian la OFERTA y que constituyen los requisitos minimos habilitantes deben
contener toda la informacién referente al PROPONENTE, con el fin de verificar su identidad, representacion,
inhabilidades, incompatibilidades, capacidad legal, experiencia y demas requisitos exigidos.

321 | REQUISITOS TECNICOS

Aceptacion de condiciones técnicas.

El oferente se compromete con la suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta, a dar cumplimiento a todas
las especificaciones técnicas contenidas en la invitacién publica.
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3.2.2

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

3.2.21.

Los proponentes deberan acreditar la experiencia especifica aportando maximo dos (2) contratos debidamente
certificados, con entidades publicas y privadas segun sea el caso, cuya experiencia sea relacionada con la prestacion
de SERVICIOS DE PUBLICACION DE AVISOS DE LEY EN DIARIO DE AMPLIA CIRCULACION, y cuyo valor individual
o sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, por la suma de DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE. ($18.749.640), incluidos demas tributos y todos
los gastos a que haya lugar., que para el presente proceso de seleccion corresponde a (13,17) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

En caso de aportarse mas de dos (2) certificaciones, el DNP, para salvaguardar los principios de transparencia e igualdad,
solo tendra en cuenta las dos (2) primeras que se incluyan en la oferta.

De conformidad con el inciso segundo del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, el DNP realizara la verificacion de la
experiencia directamente, para lo cual los oferentes deberan presentar las certificaciones de experiencia suscritas por el
contratante o copia del contrato acompafiada del acta de liquidacion y que contengan la siguiente informacion:

i.  Nombre o razén social del contratante que certifica, direccion y teléfono

ii. Nombre o razén social del contratista a quien se le expide la certificacion

iii. Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con la prestacion de servicios de
publicacion de avisos de ley en diario de amplia circulacién.

iv. Numero del contrato (Si aplica).

v. Valor del contrato.

vi. Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de participacion.

vii. Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

viii. Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

ix. Firma de la persona que expide la certificacion.

Si el contrato se refiere a servicios diferentes al objeto del presente proceso, se debe efectuar dentro de la certificacion
una discriminacién por cada uno de los servicios prestados relacionados con el objeto del presente proceso de seleccion;
y este sera el que se tenga en cuenta para efectos de establecer el valor minimo requerido en S.M.M.L.V.

En caso de no realizarse la discriminacion antes mencionada, esta certificacion no sera tenida en cuenta para establecer
la experiencia minima requerida.

EI DNP se reserva la facultad de comprobar la autenticidad de los documentos aportados y se reserva el derecho de
solicitar aclaraciones y/o soportes adicionales de la informacién que se anexe para acreditar la experiencia.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas en el presente
proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacidn solicitada, no se tendran en cuenta para efecto
de verificar la experiencia minima del proponente.

Nota 1: Para el efecto de traducir el valor del contrato en salarios minimos mensuales legales vigentes, se tendra en
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cuenta el valor del salario minimo de la fecha de suscripcién del contrato que se pretenda acreditar.

Nota 2: Para los contratos en los que se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas se debe entregar minimo
uno de los siguientes documentos en los cuales se tenga la informacion solicitada: -Copia del contrato. - Acta de
liquidacion. -Informe de actividades o ejecucion. -Anexo Técnico u orden de compra; en cualquier caso, debe contener
la informacion solicitada.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que participd como integrante de un
consorcio o union temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones en proporcién al porcentaje de su participacion
en la union temporal, o de acuerdo con el nimero de miembros que conforman el consorcio, segun el caso, siempre que
esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el presente
proceso.

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente.

3.2.2.2.

Experiencia del Proponente para Mipymes (criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras
publicas (Decreto 1860/2021)

De conformidad con lo regulado en el articulo 2.2.1.2.4.3.18 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico reglamentario del sector de Planeacion
Nacional con el fin de reglamentar los articulos 30, 31, 3, 34 y 3 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de
compras publicas y se dictan otras disposiciones”, para el presente proceso se tendra en cuenta como criterio diferencial
para MiPymes, el previsto en el numeral 2 del precitado articulo “Numero de contratos para la acreditacion de
experiencia”, asi:

Los proponentes MIPYME domiciliados en Colombia, para fines de verificacion de la experiencia, deberan aportar hasta
cinco (5) certificaciones de contratos terminados o copias de contratos, cuyo objeto y/o actividades especificas hagan
referencia o se encuentren relacionadas con la prestacion de servicios de publicacién de avisos de ley en diario de
amplia circulaciéon, expedido por entidades publicas y privadas segun sea el caso, y cuya sumatoria debera ser igual al
100% del presupuesto oficial asignado que expresado en SMLMV, que para el presente proceso de seleccion
corresponde a (13,17) salarios minimos legales mensuales vigentes, de conformidad con lo establecido en el
estudio de mercado y de sector.

Nota 1. Tratandose de proponentes plurales, de conformidad con lo previsto en los articulos 2.2.1.2.4.2.4. y
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionada por el Articulo 3 del Decreto 1860 del 2021, los criterios
diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene
una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.

Para dar cumplimiento al requisito anterior en el caso de proponentes plurales, se debe atender lo establecido
en el paragrafo 2, del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3, el cual
sefiala: “(...) PARAGRAFO 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales (...) solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacion igual
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal (...)".

Nota 2. El proponente que pretenda acreditar experiencia como MiPymes deberéd adjuntar los documentos que
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evidencien que se encuentra en dicha situacion, de acuerdo con la definicion establecida en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

i. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,
si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

ii. Las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Los documentos antes sefialados deberan haber sido expedidos maximo con sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para la presentacion de ofertas.

Nota 3. Para la acreditacion se tendran en cuenta los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

3.2.2.3 | Reglas aplicables a la experiencia habilitante del proponente:

a) De acuerdo con el numeral 2.5 del numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015: “(...). Si la
constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios 0
constituyentes”.

b) No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre
si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

¢) Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean ejecutados bajo la modalidad de
Consorcio o Union Temporal, se debera especificar el porcentaje (%) de participacion de cada uno de los miembros,
0 anexar copia del contrato en el que se mencione el porcentaje de participacion y Unicamente sera tenido en cuenta
en valor del contrato en forma proporcional a su porcentaje de participacion. La experiencia en el presente proceso,
en caso de consorcios 0 uniones temporales sera verificada y debera acreditarse de manera proporcional al porcentaje
(%) de participacion de cada uno de los miembros.

d) Si en la certificacion no se evidencia la experiencia especifica requerida el proponente podra anexar el contrato que
contenga las obligaciones, actividades o anexo técnico donde pueda evidenciarse.

e) El proponente debera tener en cuenta que en el evento en que aporte el contrato, debera ser acompafiado del acta
de liquidacion o documento equivalente, (si es necesario), en el caso de que no se pueda evidenciar que este fue
ejecutado, de todas maneras, el DNP podra requerir al proponente cualquier aclaraciéon que permita realizar una
evaluacion objetiva de los requisitos exigidos, para lo cual el proponente deberd cumplir el requerimiento dentro del
término fijado por este.

f) Tanto el proponente singular o plural colombiano como las personas naturales, extranjeras sin domicilio en el pais y
las personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acogerse a las exigencias
minimas para la presentacion de los soportes de la experiencia (certificaciones, y/o contratos con actas de liquidacion)
sefialas en el acapite anterior para este requisito habilitante.

g) No se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucion.

h) Si se presentan certificaciones de contratos, érdenes de compra o actas de liquidacion, éstas deben ser expedidas
por la entidad o empresa contratante y estar firmadas por su representante legal o por el competente.

i) Solamente se aceptaran certificaciones de contratos, en los cuales el proponente haya actuado como contratista
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directo del particular o empresa o entidad competente certificadora.

j) Asi mismo, seran admitidas las certificaciones o actas de liquidacion o actas de terminacion de contratos expedidas
por los contratantes. No se tendran en cuenta las auto certificaciones, ni las aclaraciones que provengan del
proponente. De igual forma, cuando se trate de consorcios o uniones temporales no seran validas aquellas
certificaciones provenientes, suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o union temporal, por
considerarse auto certificaciones.

k) La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes a través de
los diferentes soportes que allegue para su acreditacion, experiencia que se diligenciaran en el ANEXO -
ACREDITACION EXPERIENCIA.

I) EI DNP se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere convenientes,
relacionadas con la acreditacion de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o cualquier otro
interesado cuestionen la veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente, debera remitirse
a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida consideracion que la entidad, carece
de competencia para pronunciarse y decidir al respecto.

En todo caso, cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente debera aportar la certificacion, orden
de compra 0 acta de liquidacion expedida por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la
que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

i.  Nombre o razdn social del contratista
ii.  Fecha de iniciacion y de terminacion del contrato
iii.  Objeto del contrato
iv.  Valor del contrato.
v.  Expedida por la persona competente

3.23.

Capacidad Financiera y Organizacional

Una vez verificados los requerimientos técnicos y obligaciones minimas, el servicio o bienes objeto de esta contratacion,
la modalidad y forma de pago; atendiendo lo sefialado en el numeral 2 articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 no se exigira capacidad financiera minima a los proponentes
conforme la naturaleza, cuantia del proceso de seleccion, y debido a que la forma de pago es contra los servicios
efectivamente prestados mensualmente.

3.24

Capacidad Juridica

Podran participar las personas naturales o juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones
Temporales y todas aquellas, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
colombianas.

3.24.1

Carta de presentacion:

La OFERTA debera estar acompafiada de la carta de presentacion firmada por la persona natural PROPONENTE o por el
Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unidén Temporal PROPONENTE o el apoderado constituido para el
efecto, la cual debe ser diligenciada segun el formato del Anexo n.°. 1 de la presente invitacion a presentar OFERTA.
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La validez de la oferta debera ser minimo de 90 dias.

3.2.4.2 | Autorizacion del Organo Social Correspondiente:
Cuando el Representante Legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar OFERTA o para contratar o
comprometer a la sociedad, se deberéd anexar la autorizacion del 6rgano social correspondiente que lo autorice para
presentar la OFERTA, y la aceptacion de la oferta en el caso que le sea adjudicado, asi como la autorizacion necesaria
para presentarse en Consorcio o Union Temporal.

3.24.3 | Poder:
Cuando el PROPONENTE actue a través de un representante o apoderado debe acreditar mediante documento
legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado para presentar la OFERTA.

3.2.4.4. | Representacion Legal, Duracion y Objeto Social:

Si el PROPONENTE es persona juridica debe presentar el CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL expedido por la Camara de Comercio, el objeto social del proponente debe tener relacién con el objeto del
presente proceso de seleccion — debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso de
contratacion y en el contrato que de él se derive.

La persona juridica proponente, debera demostrar que su duracion no sera inferior a la duracion del contrato
y tres (3) afios mas a partir de la fecha de terminacion del plazo de ejecucion de la Aceptacion de Oferta.

i. La calidad del Representante Legal de quien suscribe la Oferta, lo cual se verifica con la inscripcion del
representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

i.  Las facultades del Representante Legal de la Persona Juridica para presentar la oferta y obligar a la persona
juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcion del representante legal en el
certificado de existencia y representacion legal.

v.  Lamatricula mercantil debe estar renovada de conformidad con el art. 33 del Cédigo de Comercio.

Si el PROPONENTE es una persona natural comerciante, debera presentar un Certificado de Inscripcion en el
Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste la determinacién de su actividad relacionada
con el objeto del presente proceso. En caso de personas naturales que no estén obligadas a inscribirse en el registro
mercantil, como es el caso de las profesiones liberales, no deberan acreditar tal requisito.

Segun corresponda, la expedicion del certificado adjunto con su propuesta debe haber sido expedido dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre sefialada en el cronograma.

Sila OFERTA es presentada por un consorcio 0 union temporal, cada uno de sus miembros debera dar cumplimiento al
requisito anterior

Personas Juridicas Extranjeras:

Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales, se someteran en
todo caso a la legislacién colombiana.
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Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes condiciones:

a. Acreditar su existencia y representacion legal en los términos del articulo 480 del Codigo de Comercio, a efectos de
lo cual deberan presentar un documento expedido con un término no mayor a un (1) mes anterior a la fecha de
cierre, por la autoridad competente en el pais de su domicilio, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el
nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para presentar la oferta, suscribir el contrato y comprometer a la empresa a través de su oferta.

b. Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato y tres (3) afios, contado
a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

c. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto del
contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del mismo, teniendo en cuenta
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes
instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato
ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la invitacién a
presentar oferta, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

En cuanto a la experiencia, las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deben cumplir con la experiencia
solicitada en la presente invitacién a presentar oferta.

3.24.5

Documento Constitutivo del Consorcio o Unién Temporal (Si hay lugar a ello)

Sila OFERTA es presentada por un consorcio o union temporal, se debera indicar tal circunstancia mediante documento
que acredite la conformacién del Consorcio o la Unién Temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el articulo 7°
de la Ley 80 de 1993, con el cual se entendera su capacidad juridica.

El proponente con la oferta anexara un documento suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida,
ylo por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la unién temporal o el consorcio,
segun corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

Identificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razon social, tipo y nimero del documento de identificacion y
domicilio.

Designacion del representante: sefialara expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de presentar la oferta
correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en
caso de ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y post contractuales que sean
necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar
todas las decisiones.
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Indicacion de los términos y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucién del contrato de cada uno de los
integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan sus relaciones.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

En todo caso, la vigencia de la forma de asociacion escogida no podra ser inferior al término de ejecucion y tres (3) afio
mas.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes, y de sus
representantes legales, sus NIT, cédulas de ciudadania, certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones con
los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales.

NOTA: El documento de constitucién del consorcio o unién temporal en el cual conste la designacion del representante
y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la oferta, debe presentarse al momento del cierre junto con la
oferta.

Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal:
Los proponentes que se presenten como consorcio o union temporal tendran en cuenta lo siguiente:

|. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderan el objeto del proceso de seleccién y la
duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucion del contrato,
hasta su liquidacion y un (1) afio mas.

[l.  EI DNP no acepta ofertas bajo la modalidad de promesa de conformacién de consorcios o uniones temporales.

lll.  En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un
consorcio 0 union temporal, para efectos de pago manifestaran con respecto a la facturacion, dentro de su
oferta:

¢ Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la union temporal uno de sus integrantes, caso en el cual
informara el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

o Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal,
informaran su nimero de identificacion tributaria — NIT y establecer la participacion de cada uno dentro del valor
del contrato.

¢ Si la facturacién se va a realizar directamente por el consorcio 0 unién temporal, se debera asi indicar, asi como
los datos de razdn social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de participacion de cada uno
dentro del contrato y para efectos de este, se debera solicitar el nimero de identificacién tributaria - NIT para
el consorcio o unidn temporal ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.
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En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumpliran los requisitos establecidos en las disposiciones
legales.

IV. No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unidén temporal ni a terceros, salvo que el DNP lo
autorice en los casos que legalmente esté permitido.

V. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o
extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del DNP.

VI. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o consorcio, el
representante tendra la obligacién de informarlo por escrito al DNP dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Las personas integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente los requisitos de que
trata el presente numeral.

3.24.6

Certificacion Sobre el Cumplimiento de las Obligaciones Parafiscales y de Seguridad Social:

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 1150 de 2007 y Ley 1562 de 2012, el
oferente (persona juridica) debera certificar el pago de los aportes realizados en cumplimiento de sus obligaciones y
pago de aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad social y aportes a parafiscales, cuando a ello haya
lugar, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley,
o en su defecto por el representante legal, la cual en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo
en los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta, con el fin de dar cumplimiento al articulo 23 de la Ley
1150 de 2007. Si la certificacion la expide un contador y/o revisor fiscal debera venir acompafiada de la tarjeta profesional
y del Certificado de antecedentes vigente expedido por la Junta Central de Contadores.

Si se trata de un consorcio 0 union temporal, se debera allegar la certificacion de cumplimiento antes mencionada para
cada uno de los miembros.

Las personas naturales Unicamente deberan presentar copia de las planillas de pago unificadas de los seis (6) meses
anteriores de los aportes a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales, si hay lugar a ello.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion. (Anexo n° 3)

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789 de 2002 no aplica para
personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estas legalmente constituidas en Colombia, caso en
el cual deberan presentar la certificacion mencionada en el primer parrafo de este numeral o una certificacion del
representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben
cumplir con lo sefialado en la ley 789 de 2002.

3.24.7

Verificacion antecedentes Boletin de Responsables Fiscales

EI DNP consultara dentro del periodo de verificacion de las ofertas, que los Proponentes no tengan sanciones y/o multas,
antecedentes penales, fiscales, ni disciplinarios, por lo cual, consultara en linea el Boletin de Responsables Fiscales,

F-CT-11 (VERSION 17) 25de 55 Subdireccion de Contratacion DNP




Departamento INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA

s FECHA
& 2025] 03 | 14 |

Nacional de Planeacién AAAA MM DD

INVITACION A PRESENTAR OFERTA n.°DNP-MC-002-2025

la pagina web de la Procuraduria General de la Nacién, la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, el Sistema
de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC; y cualquier otro sistema que por disposicion normativa deba
tenerse en cuenta para celebrar o ejecutar el contrato.

Lo anterior, le sera verificado o consultado tanto a la empresa como al representante legal y/o apoderado del proponente,
segun aplique en cada sistema.

En caso de proponente plural, ademas de consultar los antecedentes del representante legal, debera consultarse los
del representante legal de cada uno de sus integrantes.

3.2.4.8 | Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la Republica:
Conforme el articulo 60 de la ley 610 de 2000 y el paragrafo 1 del articulo 42 de la Ley 1952 de 2019, el proponente
persona natural, 0 persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (consorcio o0 union temporal),
no podran estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales.
El DNP acorde con la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por el Contralor
General de la Republica, verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin

3.2.4.9 | Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion:
El proponente y todos los integrantes del consorcio o unién temporal no podran tener antecedentes disciplinarios que
les inhabiliten o impidan presentar oferta y celebrar el respectivo contrato. EI DNP conforme la Ley 1238 de 2008,
consultara los antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

3.2.4.10 | Antecedentes Judiciales:
El DNP consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes judiciales del
representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones
temporales que van a participar en el presente proceso.

3.2.4.11 | Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
EI DNP consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia — Portal de Servicio al Ciudadano, el
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas, para verificar si existen multas en mora en los Ultimos seis (6) meses,
impuestas por virtud del articulo 183 del Cédigo Nacional de Policia, Ley 1801 de 2016, del representante legal de la
persona juridica individual de los representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a participar
en el presente proceso.

3.2.4.12 | Compromiso Anticorrupcion:

La oferta debe estar acompafiada del Compromiso Anticorrupcion firmada por el proponente o por el representante legal
0 apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe ser
diligenciada segun el formato de la invitacion a presentar oferta.
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El proponente debe adjuntar con su oferta el Anexo n° 4 de la presente la invitacion a presentar oferta

3.24.13

Inhabilidades e Incompatibilidades

En cumplimiento de lo sefialado en el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, en caso de que el PROPONENTE sea una
persona juridica, el representante legal debera diligenciar y suscribir el Anexo n.°. 5 de la presente invitacion a presentar
oferta. En caso de ofertas presentadas en consorcio 0 unién temporal, los representantes legales de cada uno de los
miembros persona juridica deberan diligenciar y suscribir el mismo anexo.

En caso de que el proponente sea persona natural, en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no se encuentra
incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

3.24.14

Fotocopia Cédula de Ciudadania
Fotocopia legible de la cedula de ciudadania de la persona natural o del representante legal o quien haga sus veces.

3.24.15

Fotocopia de Libreta Militar (si aplica)

3.2.4.16

Registro Nacional de Deudores alimentarios morosos (REDAM)

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021", el representante legal de la
persona juridica proponente singular o integrante del proponente plural, no podra encontrarse REPORTADO en el
registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM -.

Para el efecto el proponente debera:
Persona natural, anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios REDAM.
Persona juridica debera anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM de su representante legal.

Para los proponentes plurales debera anexar certificado de consulta de deudores alimentarios REDAM de cada uno
de los representantes que lo conforman.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM- es un mecanismo de
control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones alimentarias en todo el territorio nacional, y que una de sus
consecuencias, es que impide o inhabilita a la persona para la celebracién de contratos con el Estado, por lo que los
proponentes deberan realizar la consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM a través de la Carpeta
Ciudadana Digital del Portal Unico del Estado Colombiano.gov.co;

Link https://carpetaciudadana.and.gov.co/

[1]' ARTICULO 60. CONSECUENCIAS DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS. La inscripcion en el Registro

de Deudores Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga

a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la

persona juridica que aspira a contratar con el Estado.
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De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional sefiald las responsabilidades penales,
disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia de manejo de la informacién del REDAM, asi como las
obligaciones establecidas en las Leyes 1581 de 2012 de proteccion de datos personales y 1266 de 2008 de habeas
data, en consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial.

En caso de que no se marque como confidencial la entidad le daréa el tratamiento establecido en las normas anteriores;
es decir, en caso de que la certificacion aportada registre alguna sancién por obligaciones alimentarias

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad Compradora agotara los factores de desempate establecidos en los numerales 1
al 11 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y art 3 del Decreto 1860 de 2021, con el fin de dirimir un empate
cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situacion en la puntuacion de dos o mas ofertas de
manera que una u otra queden ubicadas en el primer lugar.

1. PREFERIR LA OFERTA DE BIENES O SERVICIOS NACIONALES FRENTE A LA OFERTA DE BIENES
O SERVICIOS EXTRANJEROS.

Se entiende por servicio de origen nacional aquellos prestados por empresas constituidas de acuerdo con la

legislacién nacional, por personas naturales de Colombia o por residentes en Colombia.

a) Lo anterior sera verificado del certificado de existencia y representacion legal para personas juridicas.

b) Para personas naturales se verificara con la copia de la cédula de ciudadania, de extranjeria o visa de
residente, si es el caso.

Para el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes deberan acreditar el origen nacional de la
oferta en las condiciones sefialadas en la ley.

PREFERIR LA PROPUESTA DE LA MUJER CABEZA DE FAMILIA, MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR O DE LA PERSONA JURIDICA EN LA CUAL PARTICIPE O PARTICIPEN
MAYORITARIAMENTE; O, LA DE UN PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR MUJERES CABEZA DE
FAMILIA, MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR Y/O PERSONAS JURIDICAS EN LAS
CUALES PARTICIPE O PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE.

4.2 La acreditacion para este factor se hara de la siguiente manera segun el caso correspondiente.

A. Mujer cabeza de familia: Su acreditacion se realizara en los términos del articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.

La condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el

respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de
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mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Por tanto, para acreditar esta condicion se debera adjuntar a la propuesta declaracidn por parte de la mujer ante
notario, expresando las circunstancias basicas del respectivo caso, junto con la copia de los documentos de
identidad. Esta declaracion debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

B. Mujeres victimas de la violencia intrafamiliar:

Se acreditara esta condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya. De acuerdo con lo anterior debera adjuntar copia de la medida de
proteccion que establezca la medida de proteccidn procedente, la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena,
segun se el caso.

Copia de los documentos de identidad.

C. Encaso de personas juridicas

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento,
que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera
acreditar la condicidn indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los LITERALES anteriores.

D. Enel caso de los proponentes plurales,
Se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas
anteriormente en este numeral.

Nota: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa
el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE EN LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN LA LEY QUE POR LO MENOS EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU NOMINA ESTA
4.3. EN CONDICION DE DISCAPACIDAD A LA QUE SE REFIERE LA LEY 361 DE 1997,

Dicho personal debera haber sido contratado por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
proceso de contratacion o desde el momento de la constitucidn de la persona juridica cuando esta es inferior a
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un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Deber acreditar esta situacion presentando los siguientes documentos:

a) Certificacion vigente expedida por la Oficina del Ministerio del Trabajo respectiva.

b) El proponente debe adjuntar a su oferta el Anexo “Acreditacién de vinculacion laboral de personas en
condiciones de Discapacidad”, formato que debe estar suscrito por la persona natural o por
Representante Legal de la persona juridica que acredita el personal con discapacidad y el revisor fiscal
0 quien haga sus veces en la respectiva jurisdiccidn, segun sea el caso, en donde se evidencie que el
personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre o
desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta sea inferior a un afio y se
manifesté el compromiso de mantener vinculado a dicho personal por un lapso igual al de la contratacion.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal y aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacidn es inferior a un (1) afio,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE LA VINCULACION
EN MAYOR PROPORCION DE PERSONAS MAYORES QUE NO SEAN BENEFICIARIOS DE LA
PENSION DE VEJEZ, FAMILIAR O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN CUMPLIDO EL REQUISITO DE
EDAD DE PENSION ESTABLECIDO EN LA LEY.

o El proponente debe adjuntar a su oferta el Anexo “Acreditacion de vinculacién de personas mayores”
(certificacién bajo la gravedad de juramento) la cual debe estar suscrita por la persona natural o por
Representante Legal de la persona juridica, o revisor fiscal segun sea el caso, manifestando que las

4.4. personas relacionadas no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que

han cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la ley.

Solo se tendra en cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad
de pensidn, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un afio de la fecha de cierre del
proceso.

Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendré en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

F-CT-11 (VERSION 17) 30 de 55 Subdireccion de Contratacion DNP




¢ %[‘ FECHA

Departamento INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA 2025 03 | 14 |
Nacional de Planeacién AAAA MM DD

INVITACION A PRESENTAR OFERTA n.°DNP-MC-002-2025

El tiempo de vinculacion en la planta referida, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del
ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

e En el caso de los oferentes plurales, el representante del mismo debera certificar el nimero de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus
integrantes, o por la union temporal o consorcio; junto con los documentos de identificacion de cada una
de las personas vinculadas.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita,
bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la
edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales,
la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno
de sus integrantes.

PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE, EN LAS
CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY, QUE POR LO MENOS DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU
NOMINA PERTENECE A POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALANQUERA, RROM O GITANAS.

Para lo cual el proponente debera adjuntar:

a. Certificacion expedida por la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
bajo la gravedad de juramento sefialando las personas vinculadas a su néminay el nimero de identificacion,
nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,

43. Rrom o gitana.

Solo se tendré en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la persona juridica.

b. Certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, para
acreditar el tiempo de vinculacion en la planta referida,
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c. Certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los
términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con
la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de
la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por
parte del titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas; el proponente debera anexar la autorizaciéon para el
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

PREFERIR LA PROPUESTA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION
O DE LA PERSONA JURIDICA EN LA CUAL PARTICIPE O PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE; O, LA DE
UN PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION, Y/O
PERSONAS JURIDICAS EN LAS CUALES PARTICIPE O PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE.

Se adjuntara alguno de estos documentos segun corresponda:

a. La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la
Paz.

b. Certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas

4.6. desmovilizadas en forma individual.

c. El certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizaciéon que acredite que la
persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion

d. U otro documento que para el efecto determine la ley

e. Copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o revisor fiscal certificara bajo la gravedad de
juramento que mas del 50% de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados
antes citados, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que estan en proceso de
reincorporacion o reintegracion.
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados sefialados en los literales de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas
parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacidn, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si esté obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una
de las personas en proceso de reincorporacion.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, con el literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del titular
del dato. El proponente debera anexar autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UN PROPONENTE PLURAL siempre que se cumplan los
4.7 siguientes literales

Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso
1 del numeral 6 del articulo 2.2.1.2.4.2.17 adicionado al decreto 1082 de 2015, por el decreto 1860 de 2021;

(. . ) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del articulo 2 de la
Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir,
la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008.

Para el caso de la mujer cabeza de familia: Su acreditacién se realizara en los términos del articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.

4.71 La condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgaré desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008. Por tanto, para acreditar esta condicion se debera adjuntar a la propuesta declaracién por parte de la mujer ante
notario, expresando las circunstancias bésicas del respectivo caso, junto con la copia de los documentos de identidad. Esta declaracion

debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

Para el caso de personas en proceso de reincorporacion o reintegraciéon Se adjuntara alguno de estos documentos segun
corresponda:

a. La certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz.

b.  Certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual.

c.  El certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en
proceso de reincorporacion o reintegracion
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d. U otro documento que para el efecto determine la ley
e.  Copia del documento de identificacién de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o revisor fiscal certificara bajo la gravedad de juramento que més del 50%
de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados antes citados, junto con los documentos de identificacién de cada una
de las personas que estan en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual se entregara alguno de los certificados sefialados en los literales de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de
identificacién de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

O por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
ylo personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, se acreditara de la siguiente manera:

- Certificado bajo la gravedad de juramento expedido por el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo en el cual acrediten, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

- Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporaciéon o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente
plural.

El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco

41.2. por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

En relacién con el integrante numeral 4.7.1 del presente documento ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacidn o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente
plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 47.1, lo manifestara en un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

4.7.3
NOTA Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de
estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera
previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UNA MIPYME O COOPERATIVAS O ASOCIACIONES
4.8 MUTUALES; O UN PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR MIPYMES, COOPERATIVAS O
ASOCIACIONES MUTUALES.
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a. Preferir la oferta presentada por una Mipyme: lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4" del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 20152,

b. Se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva.

Tratandose de proveedores plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condiciones sefialadas anteriormente de este numeral.

En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el
tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacién
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias 0 medianas.

PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR EL PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR MICRO Y/O
4.9 PEQUENAS EMPRESAS, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES.

1 Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

2 Decreto 1074 de 2015: PARAGRAFO. Para la aplicacion de los incentivos del sistema de compras y contratacion publica, la acreditacion del tamafio empresarial
se efectuara de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo aclaren, modifiquen o adicionen.

“Decreto 1082 de 2015- Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Modificado por el Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021- Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion
legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores
a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados tnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para
los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”
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a. Paralas empresas micro y/o pequefias empresas: se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

b. Cooperativas 0 Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva.

Tratandose de proveedores plurales, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y
asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

PREFERIR AL OFERENTE QUE ACREDITE DE ACUERDO CON SUS ESTADOS FINANCIEROS O
INFORMACION CONTABLE CON CORTE A 31 DE DICIEMBRE DEL ANO ANTERIOR, POR LO MENOS EL
VEINTICINCO POR CIENTO (25%) DEL TOTAL DE PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O
ASOCIACIONES MUTUALES POR CONCEPTO DE PROVEEDURIA DEL OFERENTE, REALIZADOS
DURANTE EL ANO ANTERIOR para lo cual:

a. Elproponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor
fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador
publico, seguin corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales.

b. Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

- Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural,

410 para lo cual se presentara el documento de conformacién del proponente plural v,

ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual
en los términos del numeral 8 del articulo 35 del Decreto 2069 de 2020;

- La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

- Nila Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente
plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito
por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad
de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.
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PREFERIR LAS EMPRESAS RECONOCIDAS Y ESTABLECIDAS COMO SOCIEDAD DE BENEFICIO E
INTERES COLECTIVO O SOCIEDAD BIC, DEL SEGMENTO MIPYMES.

411 | Paralo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a
los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo 2.2.1.2.4.2.17

412 | UTILIZAR UN METODO ALEATORIO PARA SELECCIONAR EL OFERENTE, METODO QUE DEBERA
HABER SIDO PREVISTO PREVIAMENTE EN LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO.

Por altimo, de persistir el empate, se hara un sorteo mediante el método de suerte y azar, en el que se utilizaran
los centavos del valor de la Tasa Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia, indicador econdémico que expresa el valor promedio diario de la tasa de cambio entre el
peso colombiano y el délar norteamericano®; para lo cual el DNP ordenara a los Proponentes con Ofertas
empatadas en el orden alfabético segun el nombre registrado. Una vez ordenados, EL DNP asignara un niumero
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el
ndmero 1.

Seguidamente, EL DNP tomara la parte entera (numeros a la izquierda de la coma decimal) de la TRM del dia
del cierre del Proceso de Contratacion y la divide entre el numero total de Proponentes en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccion final. Realizados estos calculos, el DNP seleccionara
a aquel Proponente que presente coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de
que el residuo sea cero (0), EL DNP seleccionaré al Proponente con el mayor nimero asignado. Este
procedimiento se repetira en caso de que persistan empates entre Proponentes.

Nota 1: La acreditacion de los criterios de desempate, deberan ser presentados y acreditados junto con la
propuesta el dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos
documentos no son subsanables toda vez que sirven para la comparacion de las ofertas en caso de empate, en
el evento que se alleguen con posterioridad a esta fecha, no se tendran en cuenta.

Nota 2 En la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros la informacién relacionada
con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
frabajadores 0 socios o accionistas

CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

3 https://www.superfinanciera.gov.co/inicio/informes-y-cifras/cifras/establecimientos-de-credito/informacion-
periodica/diaria/tasa-de-cambio-representativa-del-mercado-trm-60819
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5.1 Cuando no haya sido presentada oportunamente. No se tendran por recibidas las ofertas que se alleguen por
medios diferentes a la plataforma SECOP |I. Solo en caso de indisponibilidad comprobada de la plataforma, se
debera seguir el procedimiento previsto en la Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP Il que puede
consultarse en el siguiente link
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_in disponibilidad_secopii.pdf.

1. Enlas demas causales que expresamente consagre la Ley.

2

5.2 Cuando el DNP haya solicitado presentar durante el término de traslado del informe, la presentacion de algin
documento o subsanar o aclarar alguna informacion, necesarios para la verificacion de cumplimiento de los
requisitos habilitantes y estos no sean subsanados en tiempo o en debida forma.

5.3 Cuando la propuesta sea presentada en un idioma diferente al idioma castellano lo cual no permita la comparacion
de las ofertas o cuando, en la oferta inicial de precio impresa, se presente alguin valor en moneda extranjera.

54 Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la Invitacién Publica y que no sean
susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

5.5 Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos habilitantes, o no los subsane en
debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden subsanarse.

5.6 Cuando la oferta presentada por proponente plural no se haga desde el usuario del proponente plural sino desde
el usuario de uno de sus integrantes.

5.7 Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en los documentos del proceso;
no obstante, el DNP, podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiere lugar.

5.8 Cuando tras el anélisis econémico se evidencien precios artificialmente bajos. Para el efecto se solicitaran las
explicaciones a que haya lugar y de no resultar satisfactorias, la Entidad podra rechazar el ofrecimiento.

5.9 Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la evaluacion economica de la propuesta y no
se diligencie correctamente y en su totalidad el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

5.10 Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacién o documentacion allegada por el
proponente y lo verificado por la Entidad, siempre y cuando no puedan ser aclaradas oportunamente, sin perjuicio
de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

5.11 Cuando el valor total de la oferta una vez corregido (si a ello hubiere lugar), supere el valor del presupuesto oficial.

5.12 Cuando el proponente cotice alguno de los items que conforman la oferta econémica, por encima de los valores
tope establecidos por la Entidad, en los anexos y documentos del proceso.

5.13 Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si 0 por
interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de 2 0 mas consorcios o0 Uniones Temporales.

5.14 Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o en conflicto de
interés fijados por la Constitucién y la Ley, para presentar la propuesta.
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5.15 Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o union temporal no cuente con la capacidad juridica
suficiente para la presentacion de la oferta.

5.16 Cuando la oferta del proponente plural (consorcio o union temporal) se presente en el SECOP Il desde un usuario
diferente al del proponente plural.

5.17 Cuando el proponente no subsane dentro del término del traslado los requisitos exigidos en el informe preliminar
de evaluacién.

5.18 En los demés casos en que la Invitacidn Publica expresamente lo diga.

5.19 Las propuestas que excedan el 100% del valor unitario techo de cada item para este proceso de seleccion.

5.20 En las demés causales que expresamente consagre la Ley.

5.21 La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios
para la comparacion de las propuestas, no servira de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos
(articulo 5° de Ley 1150 de 2007)

DOCUMENTACION PARA PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO (PROPONENTE ADJUDICATARIO)

El proponente adjudicatario, a mas tardar el dia siguiente a la comunicacion de la aceptacién de oferta debera
allegar a través del SECOP Il los documentos que se relacionan a continuacion:

6.1 IDENTIFICACION TRIBUTARIA:

Copia de la identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece debidamente
actualizado, conforme a la normativa vigente.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio 0 union temporal deben acreditar este requisito,
cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacién de
servicios gravados con dicho impuesto, lo anterior de conformidad con el articulo 368 del Estatuto Tributario en
concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciono el articulo 437 del mismo Estatuto, Resolucion
000114 del 21 de diciembre de 2020, emitida por la DIAN.

6.2 CERTIFICACION BANCARIA:

Un certificado original o copia expedido por la entidad financiera en donde posea cuenta corriente o de ahorros
en donde se indique el niumero de la cuenta, clase, nombre del titular que debe corresponder a la persona juridica,
persona natural, unidn temporal o consorcio del proponente y su nimero de identificacion, a través de la cual el
DNP efectuara el pago del contrato que se llegare a suscribir en el evento que le sea adjudicado, con una
expedicién no mayor a 30 dias calendario. (Para consorcio y unién temporal, puede ser a nombre de cualquiera
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de los integrantes del mismo, conforme a lo convenido por ellos)

6.3 FORMATO PARA REGISTRO DE CUENTA BENEFICIARIO:

Formato para registro de cuenta beneficiario. (Persona natural: Formato Diligenciado F-FN-01 Informacion
Personal y tributaria, Persona juridica Diligenciado F-FN-02 Informacién Personal y tributaria.

6.4 HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA.

El contratista debera presentar diligenciado y firmado el Formato de Hoja de Vida de la Funcién Publica persona
juridica DAFP Ley 190 de 1995

6.5 DECLARACION JURAMENTADA BIENES Y RENTAS

El oferente adjudicatario debera acreditar el cumplimiento de lo sefialado en la Ley 2013 de 2019, que sefiala que
las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o
recursos publicos deberan publicar en el aplicativo dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funci6n
Publica:

1) EI reporte PUBLICAQION PROACTIVA DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE
CONFLICTOS DE INTERES.

2) La declaracién del impuesto sobre la renta y complementarios.
Nota: Tenga en cuenta que el registro de esta informacién debe hacerse a nombre de quien sera el contratista,
es decir, si es persona natural o persona juridica, el registro de la informacién debe ser directamente proporcional

a su naturaleza juridica.

Para el cumplimiento de este punto debe registrarse en el siguiente link: https://www.funcionpublica.gov.co/ley-
transparencia-web/

Firma a través del SECOP Il

YITCY BECERRA DIAZ
Secretaria General
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ANEXO n.° 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Bogota D.C.,
Sefiores

Departamento Nacional de Planeacion
Ciudad.

»

Asunto: Proceso de Seleccion DNP-MC-002-2025 cuyo objeto consiste en * -

El/lLos suscrito (s) de acuerdo con las condiciones
que se estipulan en los documentos de la seleccién de minima cuantia hacemos la siguiente OFERTA y en caso de
que EL DNP nos adjudique el contrato objeto de la invitacién citada en el asunto, a cumplir lo establecido, en los
estudios previos, la invitacion y la oferta

Declaramos asi mismo:
1. Que esta OFERTA solo compromete a los aqui firmantes.
2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta OFERTA.

3. Que conocemos la informacién general y especial y demas documentos de la invitacion a presentar OFERTA y
aceptamos los requisitos en ella contenidos.

4. Que hemos verificado en el SECOP Il la (s) Adenda (s) y aceptamos su contenido.
5. Que hemos verificado en el SECOP Il los documentos de preguntas y respuestas y aceptamos su contenido.

6. Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo solicitado en la invitacion a
presentar OFERTA.

7. Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todas las especificaciones técnicas de cada
uno de los items solicitados en el ANEXO CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS de la invitacion a presentar
OFERTA, la cual se entendera como OFERTA Técnica Minima. (cuando aplique). En caso de ser adjudicatario,
me comprometo y obligo a cumplir con todas las condiciones técnicas establecidas en el presente proceso de
Seleccion.

8. Que, en caso de resultar adjudicatarios, se cumplira con lo presentado en la OFERTA y lo sefialado en la invitacién
publica, estudios previos, ficha técnica y demas documentos precontractuales.

9. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la ley y la
Constitucion Politica y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

10. Que, en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la invitacién a presentar OFERTA y la OFERTA,
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obraremos con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las Leyes consagran, en atencién al
Programa Gubernamental de Lucha Contra la Corrupcion.

11. Que nos comprometemos a garantizar que los bienes o servicios objeto de la invitacion cumplan estrictamente
con lo solicitado por el DNP.

12. Que el valor de nuestra OFERTA es el relacionado en la plataforma SECOP |I.

13. Que la validez de la oferta es de (letras y nimeros) dias

14. Que autorizo al Departamento Nacional de Planeacién (DNP) para que realice la notificacién electrénica de los
actos administrativos que se surtan durante el presente proceso de seleccién, a través de la plataforma electrénica
SECORP L.

15. Manifiesto que me acojo al criterio diferencial establecido por el DNP para®:

e Promover y facilitar la participacion de las MiPymes domiciliadas en Colombia:
Si ; No .

Atentamente,

Nombre o Razén Social del PROPONENTE
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No. de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

4 Diligenciar con una X segun corresponda.
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ANEXO. n.° 2 OFERTA ECONOMICA

DILIGENCIAR EN LA PLATAFORMA SECOP II
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ANEXO 3
MODELO DE CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES

(Use la opcion que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal) o sea para
persona natural

PERSONA JURIDICA -REPRESENTANTE LEGAL

Yo, [Nombre del Proponente] identificado con [incluir tipo de documento y nimero del mismo], en mi condicion de
Representante Legal de (Razon social de la compafiia) identificada con Nit , debidamente inscrito
en la Camara de Comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante los Gltimos seis
(6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, por los conceptos
de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), (Articulo 25 Ley 1607 de 2012), cuando a ello hubiere lugar. Lo
anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

PERSONA JURIDICA REVISOR FISCAL

Yo, [Nombre del Revisor fiscal] identificado con [incluir tipo de documento y nimero de este], y con Tarjeta Profesional
No. de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de (Razén social de la
compafiia) identificada con Nit [Incluir el nimero del NIT], debidamente inscrito en la Camara de Comercio de [Escribir
de donde es la camara), luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compafiia, certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante
los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, por
los conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) ) (Articulo 25 Ley 1607 de 2012), cuando a ello
hubiere lugar. Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compafia durante dichos 6
meses. Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

PERSONA NATURAL

Yo, [Nombre del Proponente] identificado con [incluir tipo de documento y nimero del mismo], de acuerdo con lo
sefialado en el articulo 9 de la Ley 823 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO,y con sujecion a
las sanciones que para tal efecto establece el Cédigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto
a mis aportes y el de mis empleados (eso Ultimo en caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubierelugar, durante los ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra Propuesta para el presente proceso de seleccion.

Nota 1: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento indicar esta circunstancia en el
presente formato.
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Nota 2: Para certificar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, y en el caso del
pago correspondiente a los aportes parafiscales, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 780
de 2016, modificado parcialmente por el Decreto 1990 de 2016.

Dada en ,alos( ) del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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ANEXO n.°4 ,
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El suscrito a saber: (representante legal o apoderado), domiciliado en , identificado con

, quien obra en calidad de (representante legal o apoderado) en nombre y representacion de
(nombre del proponente), tal como consta en (Certificado de existencia y representacién legal o
documento de constitucién), quien en adelante se denominara el Proponente, manifiesta su voluntad de asumir, de
manera unilateral, el presente COMPROMISO DE ORIGEN DE FONDOS, LEGALIDAD Y ANTICORRUPCION,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. EI DNP invitd el Proceso de seleccién de Minima Cuantia DNP-MC- de para la
celebracion de un Contrato cuyo objeto sera: "

2. Que es interés del Proponente apoyar la accién del Estado Colombiano y del DNP para fortalecer la transparencia
en los procesos de contratacion, la responsabilidad de rendir cuentas y luchar contra la corrupcién.

3. Que el Proponente, se encuentra compuesto por los siguientes integrantes:
(Integrantes del proponente en caso de presentarse como consorcio o unién temporal)
4. Que siendo del interés del Proponente participar en el Proceso de DNP-MC- de , S

encuentra dispuesto a suministrar la informacidn propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y
en tal sentido suscribe el presente documento unilateral, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA - COMPROMISOS
El Proponente mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Que declara apoyar la accién del Estado Colombiano y particularmente del DNP en propender por el fortalecimiento y
el cumplimiento de los principios de legalidad, transparencia en todas sus actuaciones y al momento de rendir cuentas.

Que se compromete a no dar ni ofrecer dinero u otra utilidad de manera directa o indirecta a través de terceros, a

ningun funcionario publico, ni a sus parientes en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y/o primero

civil, ni a persona alguna ya sea natural o juridica que actie como funcionario, servidor, empleado, asesor, consultor

ylo contratista del DNP, con el fin de influir en la determinacion de las condiciones de la presente invitacion y/o del

Contrato y/o en la evaluacién de las ofertas y/o en la adjudicacién del presente Proceso de Minima Cuantia DNP-MC-
de

Que respondera de manera solidaria en caso que un tercero que actie en su nombre, ya sea como empleado,
representante legal, director y/o administrador, un agente comisionista independiente, como asesor y/o como consultor,
dé u ofrezca dinero u otra utilidad con el fin de influir en la determinacién de las condiciones de la presente invitacion
publica y/o del Contrato y/o en la evaluacion de las ofertas y/o en la adjudicacion del presente Proceso de Minima
Cuantia DNP-MC- de
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Que revela de manera clara y en forma total al DNP mediante el diligenciamiento del presente FORMATO y revelara
ante cualquier organismo de control que en el momento que asi se le solicite, los nombres de todos los beneficiarios
de los pagos suyos y/o efectuados en su nombre relacionados por cualquier concepto con el presente Proceso de
Minima Cuantia DNP-MC- de , incluyendo los pagos ordinarios ya realizados, aquellos por
realizar, asi como los que se propongan hacer en caso de resultar adjudicatarios del presente Proceso de Minima
Cuantia DNP-MC- .

Que revela los gastos y costos asociados a la etapa precontractual mediante el diligenciamiento del presente
FORMATO y revelara ante cualquier organismo de control que en el momento que asi se le solicite, entendidos estos
como los asociados a actividades tales como la preparacion y presentacion de la oferta y a la preparacién de las
observaciones al informe de evaluacion, si a ello hubiere lugar.

Que conformara un centro de costos que refleje los gastos en los que se incurra o se prevea incurrir, cualquiera que
sea las personas que asuman el costo, o cualquiera que sea su beneficiario. Dicha informacién debera ser presentada
ante el DNP con la oferta pertinente, a través del diligenciamiento de los cuadros incorporados en el presente
documento, que debera presentarse con la oferta, y actualizarse mediante comunicaciones que se remitiran al DNP,
cuando se trate de gastos realizados con posterioridad a la presentacion de la oferta y anteriores a la legalizacion del
Contrato, que no hayan sido revelados o previstos al momento de presentacion de la oferta.

CLAUSULA SEGUNDA - CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El Proponente asume a través de la suscripcién del presente compromiso las consecuencias previstas en la Invitacion
a Presentar Oferta No. DNP-MC , Si se comprobare el incumplimiento de cualquiera de los compromisos de origen
de fondos, legalidad y anticorrupcion.

CLAUSULA TERCERA - DECLARACION DE ORIGEN DE FONDOS
El proponente declara que el origen de los fondos, empréstitos, inversiones, aportes y participaciones econdémicas a

cualquier nivel y concernientes al presente Proceso de Minima Cuantia DNP-MC- de son
producto de la realizacién de las siguientes actividades:

Descripcidn de las actividades

Y que los mismos, no provienen de actividades ilicitas ni de actividades relacionadas en cualquier forma con el trafico
de estupefacientes, lavado de activos y/o cualquier otra actividad proscrita por la legislacion nacional e internacional.

NOTA: Cuando el proponente sea Consorcio, Union Temporal o Promesa de Sociedad debera presentar el contenido
de este Formato por cada uno de los integrantes.

Firma
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ANEXO n.°5
ANTECEDENTES (INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES)

El suscrito (Nombre Representante legal), identificado con cédula de ciudadania No.

de actuando mi calidad de representante legal de la sociedad
, legalmente constituida, manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se
entiende prestado con la firma del presente documento, que a la fecha, ninguno de los socios persona natural que
conforman la sociedad que represento, se encuentra incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
con el estado, descritas en la ley en los articulos 8° de la Ley 80 de 1993; 18 de la Ley 1150 de 2007; 2,3y 4 dela
Ley 1474 de 2011; 31 y 33 de la Ley 1778 de 2016, y demas normas que complementen, modifiquen o adicionen
causales de inhabilidad o incompatibilidad

La presente certificacion se expide a los () dias del mesde dos mil () paraefectos
del proceso de seleccion que surte el Departamento Nacional de Planeacion — DNP y para los fines de la celebracion
del contrato si a éste hay lugar.

Nombre
Cédula de Ciudadania
Representante Legal

Nombre
Cédula de Ciudadania
Representante Legal
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ANEXO n.°6
MATRIZ DE RIESGOS PREVISIBLES
(VER EXCEL)
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ANEXO 7
CRONOGRAMA
ACTIVIDAD FECHA LUGAR Y HORA
Publicacion de estudios previos Invitacion a 14/03/2025 Se publica en la pagina
presentar ofertas https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Observaciones a la Invitacién de minina cuantia 17/03/2025 Hasta las 23:59
y termino para solicitudes para limitar la Se publica en la pagina
convocatoria a Mipyme colombianas. https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Termino para dar respuesta a las 18/03/2025 Hasta las 23:59
observaciones a la Invitacion Publica Se publica en la pagina
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Termino méximo de expedicion de Adenda y 19/03/2025 Hasta las 19:00
publicacion de Aviso de limitacion o no a Se publica en la pagina
MiPymes https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Presentacion de Ofertas 21/03/2025 Hasta las: 09:00
Se publica en la pagina
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Apertura de sobres 21/03/2025 Hora: 09:01
Se publica en la pagina
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Informe de presentacion de ofertas 21/03/2025 Hora: 09:02
Se publica en la pagina
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Publicacion del informe de evaluacion de las 25/03/2025 Se publica en la pagina
ofertas https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Presentacion de observaciones al informe de 26/03/2025 Hasta las 23:59
evaluacién y termino preclusivo de subsanacion Se publica en la pagina
de requisitos habilitantes https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Aceptacion de Oferta 27/03/2025 Se publica en la pagina
https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Entrega de la garantia 28/03/2025 https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
SECOPII
Aprobacion de la Garantia Unica de 28/03/2025 https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx
cumplimiento SECOPII
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ANEXO0S 8, 9,10
ANEXOS FACTORES DE DESEMPATE
(VER FORMATO EN EXCEL)
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) ANEXO n.°11
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

[El presente Formato lo diligenciara toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de presentar su
oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado a estos
datos]

Sefiores

DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION
Calle 26 No. 13-19

Bogota D.C.

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccién de datos personales” y
conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por el
DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION de lo siguiente:

El DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION actuara como responsable del tratamiento de datos personales
de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podra recolectar, almacenar y usar mis datos personales
para hacer efectivo el factor de desempate previsto en la Invitacién publica DNP-MC , relacionados con
la acreditacion de ser victima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracion o reincorporacion, o
persona perteneciente a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas o personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia.

Finalidad ] Autoriza
Sl NO

Hacer efectivo el factor de desempate
para la acreditacion de una mujer
victima de violencia intrafamiliar,
persona perteneciente a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana raizal,
palenquera, Rrom, o gitanas, 0
persona en proceso de reintegracion o
reincorporacidn o personas mayores
que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia.

Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar
discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacidn politica, las convicciones
religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva
intereses de cualquier partido politico 0 que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicién asi
como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos.
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Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran utilizados para hacer efectivo el
criterio de desempate previsto en la Invitacién publica DNP-MC , relacionados con la acreditacion de ser
victima de violencia intrafamiliar, integrante de la poblacién indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom,
o gitanas, o persona en proceso de reintegracién o reincorporacion o personas mayores que no sean beneficiarios de
la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia.

Derechos del titular

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en la Ley 1581 de 2012, especialmente
los siguientes:
e Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.

¢ Solicitar la actualizacion y rectificacion de su informacion frente a los datos parciales, inexactos,
incompletos.

o Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

e Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en la
normatividad vigente.

e Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un deber legal o contractual
que haga imperativo conservar la informacion.

o Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las nifias y nifios y
adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por el DEPARTAMENTO NACIONAL DE
PLANEACION para la atencién al publico, la linea de atencién nacional PBX: (601) 381 50 el correo electronico
notificacionesjudiciales@dnp.gov.co, por “mensaje” del proceso de contratacion en la plataforma de SECOPII y las
oficinas de atencion al cliente a nivel nacional, cuya informacién puedo consultar en
https://www.dnp.gov.co/DNPN/Paginas/default.aspx, disponibles de 8:00 a.m. - 4:30 p.m. jornada continua.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION para que trate
mi informacién personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en
https://www.dnp.gov.co/transparencia-acceso-a-la-informacion/Paginas/Proteccion-de-Datos-Personales.aspx y que
me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.

Manifiesto que la presente autorizacién me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos y que la
suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su totalidad.

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorizacién datos sensibles para la autorizacién de datos]
Firma: [Incluir firma del titular]

Identificacion: [Incluir nimero de identificacion del titular de datos sensibles]

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorizacion y entregé sus datos]
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ANEXO - CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
El desarrollo del objeto debe adelantar las siguientes actividades:

1) Realizar la recepcion de avisos de ley de manera virtual (correo electronico) o fisica que sea
solicitada por el DNP.

2) Realizar las publicaciones de los avisos de ley en un diario de amplia circulacién nacional de
lunes a sabado

3) Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas para cada una de las publicaciones, segun el
ANEXO TECNICO

4) Publicar el aviso de ley dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, a la entrega fisica del texto por
parte del supervisor del contrato con todas las especificaciones y caracteristicas técnicas indicadas
por la entidad.

5) Realizar la entrega de un ejemplar del diario en el cual se efectud la publicacion solicitada en un
término méximo de cinco (5) dias habiles siguientes a la publicacion del aviso de ley.

6) Expedir, cuando se requiera, una certificacion en la cual conste que se realiz6 la publicacion de
avisos de ley en medio impreso y pagina web del diario de amplia circulacién nacional.

7) Publicar los avisos de ley en versidn impresa y remitir el soporte de la publicacion en version digital.

8) Mantener los precios ofrecidos durante el término de duracién del contrato.

9) Informar oportunamente por escrito a la entidad o a través del supervisor del contrato los
inconvenientes que afecten el normal desarrollo de este.

10) Guardar total reserva de la informacion que obtenga del Departamento Nacional de Planeacion
(DNP) en desarrollo del objeto contractual, ya que es de propiedad de la Entidad, salvo requerimiento
de autoridad competente y en general dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012 y la reglamentacion
vigente.

11) Presentar los informes de actividades por escrito, que sean requeridos en el desarrollo del contrato,
en los plazos y condiciones sefialados por el DNP y los demas que sean solicitados por el supervisor
del contrato.

DESCRIPCION AVISO TIPO

TIPO 1
Pagina Avisos Clasificados
Circulacién Nacional
Fecha de Publicacion Entre lunes y el sabado
Tamaiio 2 columnas X 10 centimetros cada una
Color Blanco y Negro
Medio Impreso

TIPO 2
Pagina Avisos Clasificados
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Circulacion Nacional

Fecha de Publicacion Entre lunes y el sabado

Tamafio 2 columnas X 14 centimetros cada una
Color Blanco y Negro

Medio Impreso
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